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Na temelju ¢lanka 23., tocke 13 Statuta Hrvatske mreZe za ruralni razvoj, Skupstina Hrvatske
mreZe za ruralni razvoj na sjednici odrzanoj 11. studenoga 2024. godine u Sibeniku, donosi:

PRAVILNIK

O PRIKUPLJANJU, OBRADI | KORISTENJU, TE ZASTITI OSOBNIH PODATAKA FIZICKIH OSOBA

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom osigurava se uskladenost sa Zakonom o zastiti osobnih podataka NN
106/12 i sa provedbom Uredbe (EU) 2016/679 Europskog parlamenta i Vijeéa, u svrhu
postivanja i zastite fizicke osobe (gradanina) u vezi s obradom i koristenjem osobnih
podataka, te nadzor nad prikupljanjem, obradom i koristenjem osobnih podataka fizi¢ke
osobe u poslovanju Hrvatske mreZe za ruralni razvoj (daljnjem tekstu: HMRR).

Pojmovnik:

s

Osobni podatak je svaka informacija koja se odnosi na identificiranu fizicku osobu ili
fizicku osobu koja se moZe identificirati (u daljnjem tekstu Ispitanik); osoba koja se
moZe identificirati je osoba Ciji se identitet moZe utvrditi izravno ili neizravno,
posebno na osnovi identifikacijskog broja ili jednog ili viSe obiljeZja specifi¢nih za
njezin fizicki, psiholodki, mentalni, gospodarski, kulturni ili socijalni identitet.

Obrada osobnih podataka je svaka radnja ili skup radnji izvr§enih na osobnim
podacima, bilo automatskim sredstvima ili ne, kao 3to je prikupljanje, snimanje,
organiziranje, spremanje, prilagodba ili izmjena, povlacenje, uvid, koristenje,
otkrivanje putem prijenosa, objavljivanje ili na drugi nacin ucinjenih dostupnim,
svrstavanje ili kombiniranje, blokiranje, brisanje ili unistavanje, te provedba logickih i
drugih operacija sa tim podacima.

Zbirka osobnih podataka je svaki strukturirani skup osobnih podataka koji je
dostupan prema posebnim kriterijima, bilo centraliziranim, decentraliziranim ili
raspréenim na funkcionalnom ili zemljopisnom temelju i bez obzira na to da li je
sadrZan u racunalnim bazama osobnih podataka ili se vodi primjenom drugih
tehnickih pomagala ili ru¢no.

Sluzbenik za zastitu osobnih podataka je osoba imenovana od strane voditelja zbirke
osobnih podataka koja vodi brigu o zakonitosti obrade osobnih podataka i
ostvarivanju prava na zastitu osobnih podataka

Privola ispitanika je slobodno dano i izricito oCitovanje volje ispitanika kojom on
izrazava svoju suglasnost s obradom njegovih osobnih podataka u odredene svrhe.
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1. SLUZBENIK ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA
Clanak 2.

HMRR temeljem ¢lanka 3. Zakona o zastiti osobnih podataka obveznik je Zakona.

SluZbenik za zastitu osobnih podataka u HMRR-u je ovlasten za prikupljanje i obradu
podataka, te je duzan nadzirati prikupljanjem obradu, kori$tenje i zadtitu osobnih podataka
svih fizickih osoba cije podatke uzima i koristi (zaposlenici, volonteri, vanjski suradnici,
¢lanovi HMRR-a).

SluZbenik za zastitu osobnih podataka je osoba (zaposlenik/ca HMRR-a) koju Upravni odbor
imenuje i za to donese Odluku.

1. ZBIRKE OSOBNIH PODATAKA HMRR
Clanak 3.

Temeljem Zakona o zastiti osobnih podataka i Uredbe o nacinu vodenja i obrascu evidencije
o zbirkama osobnih podataka, HMRR vodi zbirke osobnih podataka, uspostavlja i vodi
evidencije koje sadrZe osnovne informacije o zbirci.

Naziv zbirke:

Zbirka osobnih podataka o kadrovskoj evidenciji djelatnika HMRR
Zbirka osobnih podataka o placama djelatnika HMRR

Zbirka osobnih podataka volontera HMRR

Zbirka osobnih podataka o vanjskim suradnicima HMRR

Zbirka osobnih podataka o ¢lanovima HMRR

A5l

Zbirke osobnih podataka moguce je dodavati, mijenjati i brisati ovisno o potrebama
poslovanja.

Clanak 4.
Voditelja zbirke osobnih podataka je Hrvatska mreZa za ruralni razvoj, a njeno sjediste je:
Veliki kraj 66, 32 270 Zupanja
V. SVRHA OBRADE
Clanak 5.

Osobni podaci prikupljaju se u svrhu izvrSavanja zakonskih obveza HMRR, te radi ispunjenja
obveza od javnog interesa i izvr§avanja javnih ovlasti HMRR.
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V. PRAVNI TEMELJ USPOSTAVE ZBIRKE PODATAKA
Clanak 6.

Pravni temelj za uspostavu zbirke osobnih podataka proizlazi iz Zakona o zastiti osobnih
podataka (NN 106/12) u svrhu postivanja i zastite fizicke osobe (gradanina) u vezi sa
obradom i koriStenjem osobnih podataka te nadzor nad prikupljanjem, obradom i
koridtenjem osobnih podataka fizicke osobe u poslovanju HMRR.

V. KATEGORIJE OSOBA NA KOJE SE PODACI ODNOSE
Clanak 7.

Zbirka se odnosi na sve sluzbenike i djelatnike koji imaju rje$enje o rasporedu, osobe koje su
sklopile ugovor o radu, osobe koje su sklopile ugovor o djelu.

Uz prethodnu privolu, osobni podaci mogu se prikupljati, obradivati i koristiti i za druge
osobe.

Ove osobe imaju pravo u svako doba odustati od dane privole i zatraZiti prestanak daljnje
obrade njihovih podataka, osim ako se radi o obradi podataka u statisti¢ke svrhe kada osobni
podaci vise ne omogucuju identifikaciju osobe na koju se odnose.

Vil. VRSTE PODATAKA SADRZANIH U ZBIRKAMA PODATAKA
Clanak 8.
Zbirka podataka o kadrovskoj evidenciji djelatnika HMRR sadrZi sljedecée vrste podataka:

Ime i prezime

OIB, dan, mjesec, godina rodenja

Ime oca i majke

PrebivaliSte i adresa

Mjesto rodenja

Drzavljanstvo

Vrsta sluzbenickog odnosa (odredeno, neodredeno, ugovor o djelu)

Radno mjesto (koordinator, programski suradnik, projektni suradnik i druge osobe
utvrdene organizacijom radnih mjesta)

9. Struéna sprema (SSS, VSS, VSS, mr.sc.)

10. Zvanje ispitanika (dipl.iur., dipl.oec., administrator, referent, suradnik i dr.)
11. Radna dozvola za stranca

12. Obavezan zdravstveni pregled

13. Broj bankovnog racuna

14. Radni staz prije poslodavca
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15. Datum zasnivanja radnog odnosa (datum pocetka rada, datum sklapanja Ugovora o
radu, datum podno3enja prijave na obvezna osiguranja)

16. Datum raskida radnog odnosa

17. Razlog prestanka radnog odnosa (mirovina, otkaz, istek ugovora, odluka poslodavca)

18. Radno vrijeme zaposlenika

19. Mijesto rada

20. Mirovinski staz u udruzi

21. Podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. porodiljni dopust, povrede na
radu, socijalna prava, potpore, bolovanja i sl.)

22. Broj osobne iskaznice

23. Kontakt/e-mail

24. Broj djece do 15 godina

Clanak 9.
Zbirka podataka o placama djelatnika HMRR sadrZi sljedece vrste podataka:

Ime i prezime
(0]]:]
Datum rodenja
Prebivaliste i adresa
Datum pocetka rada
Vrsta ugovora
Godidnji fond sati/godina
Radno mjesto
Radno vrijeme zaposlenika
. Bruto |, Bruto Il, Neto iznos
. MIO I, MIO Il, doprinos za zdravstveno osiguranje
. Podatke o poreznim olakSicama
. Broj bankovnog racuna
. Podaci o ostvarenim pravima iz radnog odnosa (npr. porodiljni dopust, povrede na
radu, socijalna prava, potpore, bolovanja i sl.)
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Clanak 10.
Zbirka podataka o volonterima HMRR sadrzi sljedece vrste podataka:

Ime i prezime

oIB

Prebivaliste i adresa
Datum rodenja

Broj telefona/mobitela
E-mail adresa
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Clanak 11.

Zbirka podataka o vanjskim suradnicima HMRR sadrZi slijedece vrste podataka:

Ime i prezime

0OIB

Prebivaliste i adresa
Broj telefona/mobitela
E-mail adresa

S N

Clanak 12.
Zbirka podataka o ¢lanovima HMRR sadrii sljedece vrste podataka:

Naziv pravne osobe/ ime i prezime fizi¢ke osobe
Osoba za zastupanje

Kontakt broj

E-mail adresa

Adresa

Mijesto i postanski broj

(0]]:}

Datum osnivanja

Datum pristupanja

PENOL AW R

ViIl.  NACIN PRIKUPLANJA | CUVANJA PODATAKA
Clanak 13.

Osobni podaci smiju se prikupljati i dalje obradivati iskljucivo u slu¢ajevima odredenim
Odlukom o unutarnjem ustrojstvu i pravilnikom o unutarnjem redu, Uredbama i
evidencijama iz oblasti rada, u svrhu sklapanja i izvr§enja ugovora u kojem je ispitanik
stranka, te radi ispunjenja zadataka koji se izvriavaju u javhom interesu.

Upravni odbor HMRR moze donijeti odluku o osobama zaduZenim za zastitu osobnih
podataka, kao i Odluku o osobama koje su osim poslodavca ovlastene za nadziranje,
prikupljanje, obradivanje, koristenje i dostavljanje osobnih podataka.

Prije prikupljanja bilo kojih osobnih podataka, osoba zaduZena za osobne podatke ili osoba
ovlastena za prikupljanje osobnih podataka duZna je informirati ispitanika ciji se podaci
prikupljaju o identitetu voditelja zbirke osobnih podataka, te o svrsi obrade za koju su podaci
namijenjeni.

Osobni podaci uzimaju se neposredno od ispitanika usmeno i pisanim putem.
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Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku (Zbirke
osobnih podataka, platne liste) Cuvaju se u registratorima, u zaklju¢anoj prostoriji, a podaci u
racunalu zasti¢uju se dodjeljivanjem korisnickom imena i lozinke koja je poznata
sluZbenicima koji obraduju te podatke, te se radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na
prenosive memorije.

IX. VREMENSKO RAZDOBLIE CUVANJA | UPORABE PODATAKA
Clanak 14.

Evidencija sluZzbenika i djelatnika pocinje se voditi na dan pocetka sluzbe, a prestaje se voditi
na dan prestanka sluzbe.

Evidencija korisnicima iz ¢lanka vodi se od dana postanka obveze do prestanka iste, odnosno
obveze cuvanja racunovodstvene dokumentacije.

Evidencija o vanjskim suradnicima vodi se od trenutka zasnivanja poslovnog odnosa, a
prestaje se voditi ostvarenjem svrhe za koju su podaci prikupljeni.

X. DAVANIJE OSOBNIH PODATAKA NA KORISTENJE DRUGIM KORISNICIMA
Clanak 15.

Osobni podaci sadrZani u zbirci podataka daju se na koridtenje na temelju pisanog zahtjeva
drugim korisnicima ako je to potrebno radi obavljanja poslova u okviru zakonom utvrdene
djelatnosti korisnika.

O osobnim podacima koji su dani na koristenje drugom korisniku, o drugom korisniku i o
svrsi za koju su dani podaci vodi se posebna evidencija.

XI. MJERE ZASTITE OSOBNIH PODATAKA
Clanak 16.

Sluzbenici i djelatnici HMRR koji obraduju osobne podatke duZni su poduzeti tehnicke,
kadrovske i organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni
podaci zastitili od slu¢ajnog gubitka ili unistenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene
promjene, nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe, te utvrditi obvezu osoba
koje su zaposlene u obradi podataka.

Osobni podaci koji se odnose na maloljetne osobe smiju se prikupljati i dalje obradivati u
skladu sa ovim Pravilnikom i uz posebne mjere zastite propisane posebnim zakonima.
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Clanak 17.

HMRR je duZan najkasnije u roku od 30 dana od podno$enja zahtjeva, svakom ispitaniku na
njegov zahtjev, odnosno njegovih zakonskih zastupnika ili punomocnika:

- Dostaviti potvrdu o tome da li se osobni podaci koji se odnose na njega obraduju ili
ne,

- Omoguciti uvid u evidenciju zbirke osobnih podataka te uvid u osobne podatke
sadrZane u zbirci osobnih podataka koji se odnose na njega te njihovo prepisivanje,

- Dostaviti izvatke, potvrde ili ispise osobnih podataka sadrZanih u zbirci osobnih
podataka koji se na njega odnose, a koji moraju sadrZavati i naznaku svrhe i pravnog
temelja prikupljanja, obrade i koristenja tih podataka,

- Dostaviti ispis podataka o tome tko je i za koje svrhe i po kojem pravnom temelju
dobio na koristenje osobne podatke koji se odnose na njega.

Clanak 18.

Ispitanik ima pravo na:
- Uvid u osobne podatke sadrzane u zbirci koji se na njega odnose
- Ispis osobnih podataka sadrzanih u zbirci koji se na njega odnose. Ispitanik ima pravo
podnijeti zahtjev ovlastenih osoba radi ostvarivanja prava na:
-dopunu, izmjenu ili brisanje nepotpunih i neto¢nih podataka o sebi
-obavijesti u svezi obrade osobnih podataka koji se na njega odnose.

Zahtjev se podnosi usmeno i elektronskim putem.
Ispitanik koji smatra da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Zakonom o zastiti osobnih
podataka, ima pravo podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava Agenciji za zastitu
osobnih podataka.

Xll.  ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 19.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom dono3enja i biti ¢e objavljen na sluzbenoj Internet
stranici HMRR.

|
Predsjednica HMRR
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